19/02/2009

DIENSTNOTA 2009-4: Het centrale archief

Beste Collega’s,

De Archiefwet van 24 juni 1955 bepaalt dat archieven van Belgische overheden aan het toezicht
van het Algemeen Rijksarchief en Rijksarchief in de Provincién (kortweg Rijksarchief)
onderworpen zijn.

De uitwerking van deze archiefwet staat beschreven in het KB van 12 december 1957 (kortweg
"het archiefbesluit" genoemd).

Het beheer van het centrale archief van de Koninklijke Sterrenwacht van Belgi¢ werd enige tijd
geleden toevertrouwd aan Mevrouw Hilde Langenaken.

Bij een uitdiensttreding (pensioen, einde project, ...) worden in principe alle documenten die
verband houden met uw werkzaamheden op de Sterrenwacht geintegreerd in dit centrale archief.

Daarom willen wij u vriendelijk verzoeken in dergelijk geval alle documenten die niet door uw
collega's worden overgenomen over te dragen aan het centrale archief.

Vanzelfsprekend kan u tijdens uw carriere op eigen initiatief steeds een afgewerkt project aan het
archief van de sterrenwacht overdragen.

Wij zouden wel willen aandringen, dat uw documenten een georganiseerd geheel vormen. U kan
ook altijd gebruik maken van specifiek voor archiefvorming bestemd materiaal. Meer inlichtingen
daarover kan u steeds bekomen bij Mevr. Langenaken.

Daarnaast kan u via haar ook altijd niet-persoonlijke informatie uit ons archief raadplegen.

Om dit alles in goede banen te leiden, hebben we een eenvoudige website ontwikkeld
waar u de nodige informatie kan terugvinden: http://archief-as.oma.be/

In de literatuurlijst op deze website kan u 0.a. ook de selectielijst terugvinden, waarin staat
welke documenten u wel of niet hoeft over te dragen aan het centrale archief.

Bij twijfel of vragen kan u altijd terecht bij Mevrouw Hilde Langenaken.

Ronald Van der Linden
Algemeen Directeur




19/02/2009

NOTE DE SERVICE 2009-4 : Les archives centrales

Chers collegues,

La loi sur les archives du 24 juin 1955 stipule que les archives des administrations de I'Etat sont
sous la surveillance des Archives générales du Royaume, c’est-a-dire les Archives de I’Etat et des
Archives de I'Etat dans les provinces.

L’ Arrété d’exécution de cette loi est 1’arrété royal du 12 décembre 1957, appelé Arrété des
Archives.

La gestion des archives centrales de 1'Observatoire royal a été confiée a Madame Hilde
Langenaken.

Lors d’une fin de service (pension, fin de contrat, ...), tous les documents en lien avec vos activités
a I'Observatoire doivent en principe étre intégrés dans ces archives centrales.

C'est pourquoi, il vous est demandé de déposer aux archives tout document qui ne serait plus
utilisé par vos collegues. Il va de soi qu’il vous est aussi possible, au cours de votre carriere, de
déposer aux archives de 1’Observatoire, tous les documents relatifs a un projet qui serait terminé.

Nous insistons sur le fait que vos documents doivent former un ensemble structuré. Pour ce faire,
vous pouvez user du matériel destiné a l'archivage. Vous pouvez obtenir plus de renseignements a
ce sujet, aupres de Madame Langenaken.

Vous pouvez aussi demander 2 Madame Langenaken de consulter des documents non-personnels
en dépot dans les archives.

Vous retrouverez toute 1’information utile relative a nos archives sur le site créé a cet effet
http://archief-as.oma.be/

Vous y retrouverez aussi, dans la liste des références, un document explicatif sur les documents
qui doivent étre déposés aux archives et ceux qui ne doivent pas 1’étre.

Si vous avez des questions ou des hésitations, vous pouvez contacter Madame Hilde Langenaken.

R. Van der Linden
Directeur général




